
 

 

 

 

 

 

付録 1 初期設定 

 付録 1-1 はじめてご利用になる方へ「初期設定」 

 付録 1-2 「《中信ビジネスＷｅｂサービス》における一般ユーザ設定」 

付録 2 ユーザ情報の変更方法（パスワードのロック解除、ユーザ情報の変更等） 

付録 3 ファイルフォーマット（アップロード・ダウンロード） 
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付録 1－1－1 

 
 
 
 
《電子記録債権取引システム》（以下、《中信でんさいサービス》という）は、次の設定を行ってい

ただくとお取引が可能となります。この設定のことを初期設定といいます。 
はじめてご利用になる方は、必ず実施いただく設定となりますので、本書に沿って初期設定を行って

ください。 
 
 

１．《中信でんさいサービス》のお取引を確定するための承認パスワードの設定（確認用承認パスワードと

もいいます。） 

※複数人で《中信でんさいサービス》を利用する場合に、仮登録のみを行う担当者として登録、設定

を行ったユーザは、承認パスワードの設定は不要です。 

 
２．業務取引を行う範囲をしているための業務権限の設定 

※《中信でんさいサービス》は、いくつかの業務に分かれており、業務毎に権限を設定することが可能

です。 

 
 
 
 
《 目次 》       

・マスターユーザの初期設定 ・・・ 付録 1 ‒ 1 - 2 ～ 1 ‒ 1 ‒ 10 

・一般ユーザの作成  ・・・ 付録 1 ‒ 1 - 11 ～ 1 - 1 - 18 

・一般ユーザの初期設定 ・・・ 付録 1 ‒ 1 - 19 ～ 1 - 1 - 22 

・ログアウト    ・・・ 付録 1 ‒ 1 - 22 ～ 1 - 1 - 22 

 

ははじじめめててごご利利用用ににななるる方方へへ「「初初期期設設定定（（電電子子証証明明書書方方式式））」」  
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《中信でんさいサービス》をご利用いただくための初期設定手順を説明します。 
 まずマスターユーザが《中信でんさいサービス》にログインし、ログインパスワード、承認パスワー

ドの設定、業務権限の付与を行います。次に《中信でんさいサービス》を複数名で利用する場合、一般

ユーザの作成・初期設定を行います。 
 
＜マスターユーザの初期設定＞ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

マスターユーザ 

中信ビジネスＷｅｂサービスへログイン 

《
中
信
で
ん
さ
い
サ
ー
ビ
ス
》 

マスターユーザの承認パスワード設定 

マスターユーザの業務権限付与 

《中信でんさいサービス》トップ画面表示 

マスターユーザ 

初期設定の流れ 

中信ビジネスＷｅｂサービスのトップページから「電子記録債権（でんさい）へ」ボタ

《
中
信
ビ
ジ
ネ
ス
Ｗ
ｅ
ｂ
サ
ー
ビ
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１．中信ビジネスＷｅｂサービス ログイン画面 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
２．中信ビジネスＷｅｂサービス ログインパスワード入力画面 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

マスターユーザによるログイン 

 
ログイン画面が表示されるので、

ログインパスワードを入力し、 
ログインボタンをクリックして

ください。 

 
電子証明書ログインボタンをクリックしてくだ

さい。 
デジタル証明書の選択画面に表示される証明書

情報を確認のうえ、該当の証明書を選択し

「OK」ボタンをクリックしてください 
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１． 中信ビジネスＷｅｂサービス トップページ画面 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
お知らせ画面が表示されるので、

次へ を選択する。 

次へ を選択すると、「パスワード変更画面」が表示される場合があります。

表示された場合は、「現在のログインパスワード」と「新しいログインパスワ

ード」と「新しい確認用パスワード」を入力し、「実行」ボタンをクリックし

てください。 

「実行」をクリックすると、パスワード変更結果画面が表示されますので、内

容を確認のうえ、「確認」ボタンをクリックしてください。 

 
でんさいｻｰﾋﾞｽへボタンをクリッ

クしてください。 
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１．承認パスワード変更画面 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
承認パスワードの有効期限 

期限が近づくと、ログイン時に承認パスワードの変更を促すメッセージが表示されます。 

その場合は、承認パスワードを変更してください。 

 
「承認パスワード」とは 

承認パスワードは、取引の承認などを行う際に使用するパスワードです。 
 

 

マスターユーザの承認パスワード設定 

ご注意事項 
・承認パスワードは、半角英字・半角数字を必ず１文字以上ずつ含んでください。 
・承認パスワードは、６桁以上で設定してください。 
・承認パスワードは、連続６回入力誤りした場合、パスワードロックがかかり、以後、承認業務を実施す
ることができなくなりますので、忘れないようご注意ください。 

 
中信でんさいサービスへ移動しますので、 

①新しい承認パスワード 

②新しい承認パスワード（再入力） 

を入力し、実行ボタンをクリックしてください。

 
トップへボタンをクリックしてください。 
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１．中信でんさいサービス トップ画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２．管理業務メニュー画面 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
管理業務をクリックしてください。 

《中信でんさいサービス》トップ画面表示 

 
ユーザ情報管理ボタンをクリックしてく

ださい。 
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３．企業ユーザ管理メニュー画面 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

４．ユーザ情報検索 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
変更ボタンをクリックしてください。 

 
検索ボタンをクリックしてください。 
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５．ユーザ情報検索 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

６．ユーザ情報変更画面 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

① 「承認不要業務」は、担当者と承認者の区別がなく、承認の必要がない業務です。 

② 「承認対象業務」は、承認の必要がある業務です。 
ユーザ（あなた）が取引の仮登録を行う場合は、「担当者」をチェックします。 
ユーザ（あなた）が取引の仮登録を承認する場合は、「承認者」をチェックします。 

ユーザに業務権限、口座権限設定しま

す。 

 
変更 ボタンをクリックしてください。 

 
変更内容の確認へボタンをクリックし

てください。 

 
承認対象業務の権限を設定します。 

設定する業務の担当者または承認者

のチェックボックスにチェックを入れて

ください。 

※担当者と承認者の双方に権限を設

定することも可能です。 

 
口座権限リストを設定します。 

設定する口座のチェックボックスにチ

ェックを入れてください。 

 
承認不要業務の権限を設定します。 

設定する業務のチェックボックスにチ

ェックを入れてください。 
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７．ユーザ情報変更確認画面 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

８．ユーザ情報変更完了画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

承認パスワードを入力してください。

 
変更の実行ボタンをクリックしてください。 

 
トップへ戻るボタンをクリックしてください。
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「権限リスト」とは 

「利用」をチェックすると、対象業務に関する取引が行えるようになり、操作に必要なタ

ブやボタンが画面上に表示されます。 

 
 
 

マスターユーザの取引権限を設定した場合 

設定内容を反映させるために、本システムをログアウトして、再度ログインしなおす必

要があります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
システムを 1名で利用する場合 
権限リストがすべて“○”になっており、「口座権限付与リスト」に口座情報が表示されて
いることを確認してください。 

これで、マスターユーザの初期設定は終了です。 

権限リストを反映させるために、一度、ログアウトしてください。ログアウトについては、
「４ ログアウト」を参照してください。 

 
システムを複数名で利用する場合 
続けて、一般ユーザの作成および初期設定を行います。 

 
一般ユーザのみで業務を行う場合 
マスターユーザが直接、取引業務に携わらない場合、一般ユーザにすべての取引権限
を設定すると、一般ユーザがすべての業務を行うことができます。 

◇《中信でんさいサービス》を１名で利用される場合、上記の手順で初期設定は完了です。

◇複数名が利用する場合は、次ページの手順（一般ユーザの作成・初期設定）が必要です。

 

＊《中信でんさいサービス》で一般ユーザの作成・初期設定を行う場合は、まず《中信ビジネス

Ｗｅｂサービス》にて一般ユーザの「利用者情報登録」が必要です。（付録1-2） 

以上で、システムを利用するためのマスターユーザの初期設定は終了です。 
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＜一般ユーザの作成＞ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

一般ユーザ情報の更新方法は、次ページ「一般ユーザ情報の更

新」をご参照ください。 

マスターユーザ 

中信ビジネスＷｅｂサービスへログイン 

《
中
信
で
ん
さ
い
サ
ー
ビ
ス
》 

一般ユーザ情報の更新 

一般ユーザに対する業務権限付与 

《中信でんさいサービス》トップ画面表示 

マスターユーザ 

中信ビジネスＷｅｂサービスのトップページから「でんさいサービスへ」ボタン押下 

《
中
信
ビ
ジ
ネ
ス
Ｗ
ｅ
ｂ
サ
ー
ビ

「利用者情報登録」にて一般ユーザを追加 
追加済みの場合は、「利用者情報変更・削除」にて「サービスの利用権限」の「電子記

録 
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１．管理業務メニュー画面 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
２．企業ユーザ管理メニュー画面 
ユーザ情報管理を実施した場合、ユーザ情報の更新を行ってください。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

一般ユーザ情報の更新 

 
更新ボタンをクリックしてください。 

 
ユーザ情報管理ボタンをクリックし
てください。 
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３．ユーザ情報更新画面 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ユーザ検索条件は入力せずに、そのまま「ユーザ更新の確認へ」ボタンをクリックする。 

クリックすると、ユーザ情報更新確認画面が表示される。 

 
 
 
 
 

 
ユーザ情報を取得するために、 
ユーザ更新の確認へボタンを 
クリックしてください。 
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４．ユーザ情報更新確認画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

５．ユーザ情報更新完了画面 

 

 

 

 
 
                             
                    
 
 
 
 

  

ユーザ情報の反映を確認します。 

承認パスワード 
を入力してください。

 
ユーザ更新の実行ボタンをクリック
してください。 

ユーザ更新の実行をすることで、 
・追加になるユーザのリストです。

内容を確認してください。 

ユーザー情報の更新が完了となります。 

 
続けて、更新したユーザに対して権限の設定を行う

ので、サブメニューエリアのユーザ情報管理をク

リックしてください。 
ユーザの権限設定を行わない場合、登録したユーザ

をご利用できませんので、ご注意ください。 

 

一般ユーザの権限設定方法は、次ページ「一般ユーザの権限設定」をご参照ください。 

ユーザー情報の更新が完了となります。 

 
続けて、更新したユーザに対して権限の設定を行う

ので、サブメニューエリアのユーザ情報管理をク
リックしてください。 
ユーザの権限設定を行わない場合、登録したユーザ

をご利用できませんので、ご注意ください。 
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1． 企業ユーザ管理メニュー画面 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2． ユーザ情報検索画面 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

一般ユーザに対する業務権限付与 

① 
② 

 
変更ボタンをクリックしてくださ
い。 

【ユーザを絞り込みたい場合】 
① ログイン ID（任意） 
（半角 30文字以内／前方一致） 
② ユーザ名（任意） 
（96文字以内／前方一致）※１ 
のどちらかまたは両方を入力してく

ださい。 
※１ ：半角は 96文字以内、全角の入
力も可能で全角1文字は半角の2文字
分となります。 

 
検索ボタンをクリックすると、検索
結果を一覧表示します。 

権限の変更を行うユーザを選択しま

す。 

 
詳細ボタンをクリックすると、対象
のユーザ情報を別ウィンドウで表示

します。 

 
権限を設定する対象ユーザの変更ボ
タンをクリックしてください。 

マスターユーザのみが実施可能です。

 

ユーザー検索条件を入力せず検索ボタンを押すと、全てのユー

ザが表示されます。 
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3． ユーザ情報変更画面 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ユーザに業務権限、口座権限設定し

ます。 

 
承認対象業務の権限を設定します。 
設定する業務の担当者または承認者

のチェックボックスにチェックを
入れてください。 
※担当者と承認者の双方に権限を設

定することも可能です。 

 
口座権限を設定します。 
設定する口座のチェックボックス
にチェックを入れてください。 

 
承認不要業務の権限を設定します。 
設定する業務のチェックボックス
にチェックを入れてください。 

 
変更内容の確認へボタンをクリッ
クしてください。 
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4． 初期承認パスワード設定画面 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5． ユーザ情報変更確認画面 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4．初期承認パスワード設定画面は、
以下の 3つの場合に表示します。 
（1）業務権限に、初めて承認者権
限を設定した場合 
（2）承認パスワードを初期化する
場合 
（3）初めてマスターユーザの権限
設定をした場合 
その他の場合は、5．ユーザ情報変
更確認画面を表示します。

① 
② 

初期承認パスワードを設定します。 

設定したユーザ情報を確認します。 

①初期承認パスワード 
（6桁以上） 
②初期承認パスワード（再入力） 
（6桁以上）を入力してください。 

 
変更内容の確認へボタンをクリック
してください。 

確認用承認パスワード 
を入力してください。 

 
変更の実行ボタンをクリックしてく
ださい。 
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6． ユーザ情報変更完了画面 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

次ページに続きます。 
一般ユーザの初期設定が必要です。 

 

続けて、2件目も実施する場合は、サブメニューエリアの 
ユーザ情報管理をクリックしてください。 

手順は、 1．企業ユーザ管理メニュー画面に遷移するので、同様の手順で行ってください。 

 ユーザの権限設定が完了しました。 
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＜一般ユーザの初期設定＞ 
 
 
 
 
 
 
 
 

中信ビジネスＷｅｂサービスへログイン 

一般ユーザ 

一般ユーザ 《
中
信
で
ん
さ
い
サ
ー
ビ
ス
》 《中信でんさいサービス》トップ画面表示 

一般ユーザの承認パスワード設定 ※付与された業務権限によっては設定が必要です。

《
中
信
ビ
ジ
ネ
ス
Ｗ
ｅ
ｂ
サ
ー
ビ

中信ビジネスＷｅｂサービスのトップページから「でんさいサービス」ボタン押下 
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１．中信ビジネスＷｅｂサービスのログイン画面 

 
「ログイン」画面が表示されますので、          ボタンをクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

一般ユーザの承認パスワード設定 

 

 電子証明書ログイン ボタンをクリックすると、デジタル証明書（クライアント認証）の選択画

面に表示される証明書情報を確認し、 Ｏ Ｋ  ボタンをクリックしてください。 

電子証明書ｻﾝﾌﾟﾙ「ｗｉｎｄｏｗｓ７」 

電子証明書ｻﾝﾌﾟﾙ「ｗｉｎｄｏｗｓ８．１」 
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２．中信ビジネスＷｅｂサービスのトップページ画面 
  「でんさいサービスへ」ボタンをクリックする。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
３．承認パスワード変更画面 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ご注意事項 
・承認パスワードは、半角英字・半角数字を必ず１文字以上ずつ含んでください。 
・承認パスワードは、６桁以上で設定してください。 
・承認パスワードは、連続６回入力誤りした場合、パスワードロックがかかり、以後、承認業務
を実施することができなくなりますので、忘れないようご注意ください。 

 
中信でんさいサービスへ移動しますので、 
①新しい承認パスワード 
②新しい承認パスワード（再入力） 
を入力し、実行ボタンをクリックしてくださ

い。 

 

 でんさいサービスへ   ボタンを
クリックしてください。 
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４．承認パスワード変更完了画面 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
承認パスワードの有効期限 

期限が近づくと、ログイン時に承認パスワードの変更を促すメッセージが表示されます。 

その場合は、承認パスワードを変更してください。 

 
「承認パスワード」とは 

承認パスワードは、取引の承認などを行う際に使用するパスワードです。 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ログアウト 

 
トップへボタンをクリックしてくだ
さい。 

 
ログアウトボタンをクリックしてください。 
「ログアウトします。よろしいですか？」と表示される

ので、OK ボタンをクリックしてください。 
下記の表示となりますので、×で閉じてください。 
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《電子記録債権取引システム》（以下、《中信でんさいサービス》という）にて一般ユーザを設定する

場合は、事前に《中信ビジネスＷｅｂサービス》にて「でんさいサービス」の権限設定を実施いただく

必要があります。 
 
 
《 目次 》       
・中信ビジネスＷｅｂサービスで利用者として未登録の場 ・・・ 付録 1－2－2 ～ 1－2－6

・中信ビジネスＷｅｂサービスで利用者として登録済の場 ・・・ 付録 １－2－7 ～ 1－2－10

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

《《中中信信ビビジジネネススＷＷｅｅｂｂササーービビスス》》ににおおけけるる一一般般ユユーーザザ設設定定  

 《中信ビジネスＷｅｂサービス》にて、利用者（一般ユーザ）の権限設定が完

了した後、続いて、《中信でんさいサービス）》にて、 
 
 
 
を必ず実施してください。 

① ☞ 付録 1-1-12 「一般ユーザ情報の更新」 
② ☞ 付録 1-1-15 「一般ユーザに対する業務権限付与」 



付録 1－2－2 

  
 

１．《中信ビジネスＷｅｂサービス》のトップページから［管理・変更］ボタンをクリックしてください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

１．中信ビジネスＷｅｂサービスで利用者として未登録の場合 

 
管理・変更ボタンをクリックしてくだ
さい。 

 

業務選択の画面が表示されるので、 
管理者・利用者情報の登録／変更／削除 ボタ

ンをクリックしてください。 
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２．作業内容選択画面から    「利用者情報の管理」をクリックしてください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
「利用者情報の管理」とは 

利用者情報の新規登録、登録されている利用者情報の照会、変更、削除ができま

す。管理者の利用者情報の照会、変更ができます。 

 
３．新たに登録するため        をクリックしてください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

利用者情報の管理より、 
管理者・利用者情報の登録／変更／削除 ボタ

ンをクリックしてください。 

 

新規登録 ボタンをクリックしてください。 
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４．利用者の基本情報を入力します（必須）。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

 

 
    
 
 
 

ご注意事項 
・・お客様 ID、パスワードには英字（大文字・小文字も区別します）・数字・記号が利用できま

す。 

英字（２文字以上）および数字を含んだ 6～12桁でお決めください。≪例：1a62r5≫ 
・お客様 ID、ログインパスワードにはお客様の生年月日・電話番号や「ab1111」「ab1234」

など他人に類測されやすい番号は、安全のためお避けください。 

・入力されたお客様 IDが既に他のお客様により登録されている場合、新たに登録できません。

・メールアドレスを誤って登録されますと、他の方にメールが送信される場合がありますので、

ご注意ください。 

・ログインパスワードの「ログイン時に強制変更する」を ☑ すると、対象の利用者は次回ロ

 

入力完了後、次へをクリックしてください。

 

利用者のお客様ＩＤ、ログインパスワード、利用者名、メールアドレ

スを入力後、次へボタンをクリックしてください。 
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５．必要なサービスの利用権限を ☑ し、「次へ」をクリックしてください。 
  中信でんさいサービスの利用権限も ☑ してください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

でんさいサービスの利用設定が必要となりま

すので ☑ してください。 

 

入力完了後、次へをクリックしてください。 
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６．利用口座・限度額を入力してください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
７．登録結果を確認し、「確認用パスワード」を入力し 「実行」 をクリックしてください。 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

登録内容を確認し、 
マスターユーザの 
確認用パスワード 
ワンタイムパスワード 
を入力し、実行 をクリックしてください。

 

実行  により、登録完了画面が表示されますの

で、     をクリックしてください。 

拡大イメージ 

 

入力完了後、登録 をクリックしてください。 
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１．《中信ビジネスＷｅｂサービス》のトップページから［管理・変更］ボタンをクリックしてください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
管理・変更ボタンをクリックしてくだ
さい。 

２．中信ビジネスＷｅｂサービスで利用者として登録済の場合 

 

業務選択の画面が表示されるので、 
管理者・利用者情報の登録／変更／削除 ボタ

ンをクリックしてください。 
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２．作業内容選択画面から    「利用者情報の管理」をクリックしてください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
「利用者情報の管理」とは 

利用者情報の新規登録、登録されている利用者情報の照会、変更、削除ができま

す。管理者の利用者情報の照会、変更ができます。 

 
３．新たに「でんさいサービス」の権限設定する利用者の選択ボタンクリックし、        ボ

タンをクリックしてください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

利用者情報の管理より、 
管理者・利用者情報の登録／変更／削除 ボタ

ンをクリックしてください。 

 

該当する利用者の選択ボタンをクリックして、

変更ボタンをクリックしてください。 
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４．利用者の基本情報に変更がなければ 「次へ」 クリックしてください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
５．中信でんさいサービスの利用権限を ☑ し、「次へ」をクリックしてください。 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

次へをクリックしてください。 

 

でんさいサービスに ☑ してください。

 

入力完了後、次へをクリックしてください。 
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６．利用口座・限度額を入力してください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
７．登録結果を確認し、「確認用パスワード」を入力し 「実行」 をクリックしてください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

入力完了後、変更 をクリックしてください。

 

登録内容を確認し、 
マスターユーザの 
確認用パスワード 
ワンタイムパスワード 
を入力し、実行 をクリックしてください。

 

実行  により、登録完了画面が表示されますの

で、    をクリックしてください。 

拡大イメージ 
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YU-ZAJYOUHOUNOHEKOUTEJYUNN  
 
ユーザ情報の変更に関して、実施内容に応じたページを参照してください。 

NO 実施したいこと 対象ユーザ 
変更できるユー

ザ 
対応手順 

マスターユーザ
1 

ユーザの業務権限を変更し

たい。 一般ユーザ 
マスターユーザ 

権限の設定 

付録 2－2 

マスターユーザ
2 ユーザ情報を確認したい。 

一般ユーザ 
マスターユーザ 

ユーザ情報照会について

付録 2－6 

マスターユーザ ― 
信用金庫にご連絡くださ

い。手続きをご案内いたし

ます。 
3 

承認パスワードがロックし

たので解除したい。 

一般ユーザ マスターユーザ 
承認パスワードのロック

アウトの解除について 

付録 2－8 

4 一般ユーザを追加したい。 一般ユーザ マスターユーザ 

（1）ユーザの新規登録 

付録 2－15 
（2）ユーザ情報の更新 

付録 2－21 

5 一般ユーザを削除したい。 一般ユーザ マスターユーザ 

（１）利用解除 

付録 2－16 
（２）ユーザ情報の更新 

付録 2－21 

マスターユーザ マスターユーザ 
6 

承認パスワードを変更した

い。 
一般ユーザ 

一般ユーザ（自

身） 

承認パスワードの変更に

ついて 

付録 2－13 

 

ユユーーザザ情情報報のの変変更更手手順順  
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権限の設定 

 
7． 企業ユーザ管理メニュー画面 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

8． ユーザ情報検索画面 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

① 
② 

権限の設定 

 
変更ボタンをクリックしてくださ
い。 

【ユーザを絞り込みたい場合】 
①ログイン ID（任意） 
（半角 30文字以内／前方一致） 
②ユーザ名（任意） 
（96文字以内／前方一致）※１ 
のどちらかまたは両方を入力してく

ださい。 
※１ ：半角は 96文字以内、全角の入
力も可能で全角1文字は半角の2文字
分となります。 

 
検索ボタンをクリックすると、検索
結果を一覧表示します。 

権限の変更を行うユーザを選択しま

す。 

 
詳細ボタンをクリックすると、対象
のユーザ情報を別ウィンドウで表示

します。 

 
権限を設定する対象ユーザの変更ボ
タンをクリックしてください。 

マスターユーザのみが実施可能で

す。
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9． ユーザ情報変更画面 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ユーザに業務権限、口座権限設定し

ます。 

 
承認対象業務の権限を設定します。 
設定する業務の担当者または承認者

のチェックボックスにチェックを
入れてください。 
※担当者と承認者の双方に権限を設

定することも可能です。 

 
口座権限を設定します。 
設定する口座のチェックボックス
にチェックを入れてください。 

 
承認不要業務の権限を設定します。 
設定する業務のチェックボックス
にチェックを入れてください。 

 
変更内容の確認へボタンをクリッ
クしてください。 
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10． 初期承認パスワード設定画面 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

11． ユーザ情報変更確認画面 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4．初期承認パスワード設定画面は、
以下の 3つの場合に表示します。 
（1）業務権限に、初めて承認者権
限を設定した場合 
（2）承認パスワードを初期化する
場合 
（3）初めてマスターユーザの権限
設定をした場合 
その他の場合は、5．ユーザ情報変
更確認画面を表示します。 

① 
② 

初期承認パスワードを設定します。 

設定したユーザ情報を確認します。 

①初期承認パスワード 
（6桁以上） 
②初期承認パスワード（再入力） 
（6桁以上）を入力してください。 

 
変更内容の確認へボタンをクリック
してください。 

確認用承認パスワード 
を入力してください。 

 
変更の実行ボタンをクリックしてく
ださい。 
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12． ユーザ情報変更完了画面 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

続けて、2件目も実施する場合は、サブメニューエリアの 
ユーザ情報管理をクリックしてください。 

手順は、 1．企業ユーザ管理メニュー画面に遷移するので、
同様の手順で行ってください。 

 ユーザの権限設定が完了しました。 
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ユーザ情報照会について 

 
1． 企業ユーザ管理メニュー画面 

 
 
 
 
 
  

照会ボタンをクリックしてください。

ユーザ情報照会について 

マスターユーザのみが実施可能です。 
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2． ユーザ情報一覧画面 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
検索ボタンをクリックすると、検索結
果を一覧表示します。 
ボタンをクリックしてください。

 ユーザ情報照会が完了しました。 
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承認パスワードのロックアウトの解除について 

 
1． 企業ユーザ管理メニュー画面 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 概要 
 承認実行誤り回数が規定回数連続して発生した場合、該当ユーザの承認実行利用を禁止（ロ

ックアウト）します。 
ロックアウトになった場合、マスターユーザが該当ユーザの承認パスワードを初期化する必

要があります。 
マスターユーザ自身がロックアウトになった場合は、金融機関へ承認パスワードの初期化を

依頼します。 
 マスターユーザおよび一般ユーザは自分自身の承認パスワードを変更できます。 
 承認パスワードは、承認権限を持つ全てのユーザが保有します。 
 承認パスワードは、承認実行時に使用します。 

承承認認パパススワワーードド管管理理  

承認パスワードのロックアウトの解除について

 
変更ボタンをクリックしてくださ
い。 

マスターユーザのみが実施可能です。
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2． ユーザ情報検索画面 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

① 
② 

【ユーザを絞り込みたい場合】 
①ログイン ID（任意） 
（半角 30文字以内／前方一致） 
②ユーザ名（任意） 
（96文字以内／前方一致）※１ 
のどちらかまたは両方を入力してく

ださい。 
※１ ：半角は 96文字以内、全角の入
力も可能で全角1文字は半角の2文字
分となります。 

 
検索ボタンをクリックすると、検索
結果を一覧表示します。 

承認パスワードの初期化を行うユー

ザを選択します。 

 
詳細ボタンをクリックすると、対象
のユーザ情報を別ウィンドウで表示

 
パスワードを初期化する対象ユーザ

の変更ボタンをクリックしてくださ
い。 
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3． ユーザ情報変更画面 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ロックアウトを解除するために、承

認パスワードを初期化します。 

 
ロックアウトを解除するため、 
チェックボックスにチェックを入
れてください。 

 
変更内容の確認へボタンをクリッ
クしてください。 
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4． 初期承認パスワード設定画面 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5． ユーザ情報変更確認画面 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4．初期承認パスワード設定画面は、
以下の 3つの場合に表示します。 
（1）業務権限に、初めて承認者権
限を設定した場合 
（2）承認パスワードを初期化する
場合 
（3）初めてマスターユーザの権限
設定をした場合 
その他の場合は、5．ユーザ情報変
更確認画面を表示します。 

① 
② 

初期承認パスワードを設定します。 

設定したユーザ情報を確認します。 

①初期承認パスワード 
（6桁以上） 
②初期承認パスワード（再入力） 
（6桁以上）を入力してください。 

 
変更内容の確認へボタンをクリック
してください。 

 
マスターユーザの承認パスワード 
を入力してください。 

 
変更の実行ボタンをクリックしてく
ださい。 
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6． ユーザ情報変更完了画面 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 承認パスワードの初期化が完了しました。 
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承認パスワードの変更について 
 

 ログイン後、トップ画面の管理業務タブをクリックしてください。 
1． 管理業務メニュー画面 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2． 企業ユーザ管理メニュー画面 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
承認パスワード変更ボタンをクリ
ックしてください。 

 
ユーザ情報管理ボタンをクリックし
てください。 

承認パスワードの変更について 
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3． 承認パスワード変更画面 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4． 承認パスワード変更完了画面 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

② 
③ 

① 

変更前・変更後の承認パスワードを

入力します。 

 
変更の実行ボタンをクリックしてく
ださい。 

承認パスワードの 
①現在の承認パスワード 
（6桁以上）を入力してください。 
②新しい承認パスワード 
（6桁以上） 
③新しい承認パスワード（再入力）
（6桁以上） 
を入力してください。 

 承認パスワードの変更の完了となります。 
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ユーザの新規登録 

 
 
 
１．《中信ビジネスＷｅｂサービス》にて、利用者（一般ユーザ）の追加設定を実施してください。 

 

「中信でんさいサービスご利用マニュアル（簡易版）」の初期設定編を参照ください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

２．一般ユーザ（利用者）が利用できるようにする。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ユーザの新規登録 

 一般ユーザの「権限の設定」を実施してください。

マスターユーザのみが実施可能です。

 初期設定編 
2. 「複数名で利用できるようにする（一般ユーザの作成）」 
・利用者（一般ユーザ）の追加設定を実施してください。 
・設定完了した後、中信でんさいサービスにて、「ユーザ情報

の更 
新」を行って最新の状態にします 

 実施していただかないと一般ユーザはご利用いただけませんの

 一般ユーザの新規登録が完了しました。 

一般ユーザが実施します。 

 初期設定編 
3. 「一般ユーザが利用できるようにする」（一般ユーザの初期設定） 
・電子証明書の取得 
・ワンタイムパスワードの利用開始登録 
・一般ユーザ（利用者）の承認パスワードの設定（承認権限を設定した場

合のみ） 
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メ利用解除 

 

 

 

 
 
 
１．《中信ビジネスＷｅｂサービス》のトップページから［管理・変更］ボタンをクリックしてください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

利用解除 

マスターユーザのみが実施可能です。

 
管理・変更ボタンをクリックしてくだ
さい。 

 

業務選択の画面が表示されるので、 
管理者・利用者情報の登録／変更／削除 ボタ

ンをクリックしてください。 

利用解除には「中信でんさいサービス」の権限のみ解除する方法と、利用者情報の解除（ビ

ジネスＷｅｂサービスの利用解除）の方法があります。 
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２．作業内容選択画面から    「利用者情報の管理」をクリックしてください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
「利用者情報の管理」とは 

利用者情報の新規登録、登録されている利用者情報の照会、変更、削除ができま

す。管理者の利用者情報の照会、変更ができます。 

 
３．「でんさいサービス」の権限解除する利用者の選択ボタンクリックし、        ボタンを

クリックしてください。 
  ※利用者情報を削除する場合は、７．「利用者情報を削除する場合」へ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

利用者情報の管理より、 
管理者・利用者情報の登録／変更／削除 ボタ

ンをクリックしてください。 

 

該当する利用者の選択ボタンをクリックして、 
「変更」ボタンをクリックしてください。 
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４．利用者の基本情報に変更がなければ 「次へ」 クリックしてください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
５．中信でんさいサービスの利用権限の □ を外して、「次へ」をクリックしてください。 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

次へをクリックしてください。 

 

確認後、次へをクリックしてください。 

 

でんさいサービスのチェックを □ はず

してくださいしてください。 
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６．変更結果を確認し、「確認用パスワード」「ワンタイムパスワード」を入力し 「実行」 をクリ

ックしてください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

登録内容を確認し、 
マスターユーザの 
確認用パスワード 
ワンタイムパスワード 
を入力し、実行 をクリックしてください。

 

実行  により、登録完了画面が表示されますの

で、       をクリックしてください。

拡大イメージ 

 利用解除が完了しました。 
完了後後、中信でんさいサービスにて、「ユーザ情報の更新」を行って

最新の状態にします。 
 実施していただかないと利用解除が正しく行われない場合がありますの
で、ご注意ください。 
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７．「利用者情報を削除する場合」（削除された利用者は中信ビジネスＷｅｂサービスの利用ができなく

なります） 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

８．削除結果を確認し、「確認用パスワード」を入力し 「実行」 をクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 利用者情報削除が完了しました。 
完了後、中信でんさいサービスにて、「ユーザ情報の更新」を行って最新の状態にします。

 実施していただかないと利用解除が正しく行われない場合がありますので、ご注意ください。

 

該当する利用者の選択ボタンをクリックして、

削除ボタンをクリックしてください。 

 

登録内容を確認し、 
マスターユーザの 
確認用パスワード 
を入力し、実行 をクリックしてください。

 

実行  により、登録完了画面が表示されますの

で、 
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１．管理業務メニュー画面 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
２．企業ユーザ管理メニュー画面 
ユーザ情報管理を実施した場合、ユーザ情報の更新を行ってください。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ユーザ情報管理ボタンをクリックし
てください。 

ユーザー情報の更新 

 
更新ボタンをクリックしてください。 
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３．ユーザ情報更新画面 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ユーザ検索条件は入力せずに、そのまま「ユ

ーザ更新の確認へ」ボタンをクリックする。 

クリックすると、ユーザ情報更新確認画面

が表示される。 

 
 
 
 

 
ユーザ情報を取得するために、 
ユーザ更新の確認へボタンを 
クリックしてください。 

 
詳細ボタンをクリックすると、対象
のユーザ情報を別ウィンドウで表示

します。 
 ・ユーザ基本情報 
 ・権限リスト(承認不要業務) 
 ・権限リスト(承認対象業務) 
 ・所有口座権限リスト   等 

ユーザ情報の一覧を表示します。 
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４．ユーザ情報更新確認画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

５．ユーザ情報更新完了画面 

 

 

 

 
 
                             
                    
 
 
 
 

 
 

「ユーザ更新」を行うタイミング 

ユーザ情報を変更するなど、「ユーザ

情報管理」操作を行ったら、ユーザ情

報を最新の状態にしてください。 

 

ユーザ更新の実行をすることで、 
・追加になるユーザのリスト 
・変更になるユーザのリスト 
・削除になるユーザのリストです。

内容を確認してください。 

承認パスワード
を入力してください。

 
ユーザ更新の実行ボタンをクリック
してください。 

 
トップへ戻るボタンをクリックしてくだ
さい。 

ユーザ情報の反映を確認します。 
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 アップロード・ダウンロードファイル一覧 
各取引において提供する送受信ファイルの一覧は以下の通りです。 

ファイル名 
No 

デフォルトファイル名 ※１ 

形式 送受信区分 

開示結果ファイル  
1 

“kji” + YYYYMMDDHHMMSS  + “.csv” 付録 2-1 

ＣＳＶ 
受信 

(ダウンロード) 

開示結果ファイル  

2 
“kji” + YYYYMMDDHHMMSS  + “.txt” 付録 2-2 

固定長 
受信 

(ダウンロード) 

一括記録請求ファイル  
3 
“iks” + YYYYMMDDHHMMSS  + “.txt” 付録 2-3 

固定長 
送信 

（アップロード）

一括記録請求結果ファイル  
4 
“ikk” + YYYYMMDDHHMMSS  + “.txt” 付録 2-4 

固定長 
受信 

(ダウンロード) 

操作履歴ファイル（企業向けユーザ）  
5 
“srk” + YYYYMMDDHHMMSS  + “.csv” 付録 2-5 

ＣＳＶ 
受信 

(ダウンロード) 

取引履歴ファイル  
6 
“ttj” + YYYYMMDDHHMMSS  + “.txt” 付録 2-6 

固定長 
受信 

(ダウンロード) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

フファァイイルルフフォォーーママッットト（（アアッッププロローードド・・ダダウウンンロローードド））  

 ご注意事項 
※1 ：デフォルトファイル名の YYYYMMDDHHMMSSは年月日時分秒を表す。 
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 一括記録請求ファイルのチェック仕様について記載する。なお、各項目の詳細については表２に記載する。 

 

１．チェック順序 

（１）表２中のチェック対象が「ファイル全体」の場合 

 チェック処理を打ちきりファイル全体をエラーとして扱う。 

（２）表２中のチェック対象が「ファイル全体」以外の場合 

表２中の項番順に従いチェックを継続する。 

 

２．エラーの出力先 

表２中の出力先が「画面」となっているチェックはエラーメッセージを画面表示し、出力先が「ファイ

ル」となっているチェックは一括記録請求結果ファイルにエラー内容を出力する。 

 

３．一括記録請求結果ファイルの編集内容 

データレコードの編集内容を表１に記載する。 

（１）チェック対象が「ファイル全体」で出力先が「ファイル」のエラーの場合 

一括記録請求結果ファイルのデータレコードは１件となり、「エラーコード１」「項目番号１」に

該当のエラーを設定する。 

（２）チェック対象が「ファイル全体」以外で出力先が「ファイル」のエラーの場合 

一括記録請求ファイルのデータレコードの件数分、一括記録請求結果ファイルのデータレコ

ードを出力する。 

（３）ヘッダレコードまたはトレーラレコードでチェックエラーとなった場合 

一括記録請求結果ファイルの対応するデータレコードにエラー内容を出力する。 

※一括記録請求結果ファイルの詳細については、『一括記録請求結果ファイル（共通フォーマ

ット形式）』を参照 付録 3-4 
 

４．保証無し譲渡チェックについて 

一括記録請求において保証記録「無」が含まれる場合、その旨の注意喚起のメッセージを画面に

表示する。 
 

表１ 一括記録請求結果ファイルの編集内容 

項目名 編集内容 備考 

データ区分 2：データレコード 固定値 

種別コード 80：発生・譲渡通知 固定値 

エラー区分 1： エラー 

2： エラー（連鎖） 

エラー（連鎖）：同一ファイル内の別レコードがエラーだ

った場合、エラーがないレコードについてはエラー扱い

となる。 

エラーコード１ 表２中のエラーコードを設定 エラー区分が「2：エラー（連鎖）」の時、設定しない。 

項目番号１ 表２中の項目番号を設定 同上。 

エラーコード２ 表２中のエラーコードを設定 複数のエラーがある場合、チェック順に最大 2 件まで設

定する。また、エラー区分が「2：エラー（連鎖）」の時、設

定しない。 

一一括括記記録録請請求求フファァイイルル（（共共通通フフォォーーママッットト形形式式））  チチェェッックク仕仕様様  
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項目番号２ 表２中の項目番号を設定 同上。 

上記以外 ・≪中信でんさいサービス≫内で検

出したエラーの場合は、初期値を設

定 

・でんさいネットで検出したエラーの

場合は、通知 IF の値を設定 
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表２ 一括記録請求ファイルのチェック仕様（１／１０） 

項番 チェック対象 チェック条件 項目番号 エラーコード 出力先 

１ ファイル全体 ファイル内にデータが存在すること。 － KCMN1031SE ファイル 

２  レコード長が 250 バイトであること。 － KCMN1001 SE ファイル 

３  ファイルの先頭がヘッダレコードであること。 H01 KCMN1002 SE ファイル 

４  エンドレコードが存在すること。 E01 KCMN1011 SE ファイル 

５  ヘッダレコードの場合、先頭にあるか、前のレコードがトレーラレコードであること。 H01 KCMN1003 SE ファイル 

６  データレコードの場合、前のレコードがヘッダレコードかデータレコードであること。 D01 KCMN1003 SE ファイル 

７  トレーラレコードの場合、前のレコードがデータレコードであること。 T01 KCMN1003 SE ファイル 

８  エンドレコードの場合、前のレコードがトレーラレコードであること。 E01 KCMN1003 SE ファイル 

９ 

 項番 1～8 のチェックにエラーがない場合、データレコードの件数が１０００件以内であるこ

と。 

【画面出力メッセージ】 

依頼件数が受け付けできる限度を超えています。 

－ KCMN1008Se 画面 
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表２ 一括記録請求ファイルのチェック仕様（２／１０） 

項番 チェック対象 チェック条件 項目番号 エラーコード 出力先 

１０ 種別コード 種別コードが指定されていること。 H02 KCMN1004SE ファイル 

１１  種別コードが半角数字であること。 H02 KCMN1002SE ファイル 

１２  

種別コードが発生記録請求（債務者請求方式）“11”または発生記録請求（債

権者請求方式）“12”または譲渡記録請求“20”または分割記録請求“30”のい

ずれかであること。 

H02 KCMN1005SE ファイル 

１３ 文字コード区分 文字コード区分が指定されていること。 H03 KCMN1004SE ファイル 

１４  文字コード区分が半角数字であること。 H03 KCMN1002SE ファイル 

１５  文字コード区分が JIS“0”または EBCDIC“1”であること。 H03 KCMN1005SE ファイル 

１６ 記録請求日 記録請求日が指定されていること。 H04 KCMN1004SE ファイル 

１７  記録請求日が 8 桁かつ半角数字であること。 H04 KCMN1002SE ファイル 

１８  記録請求日が実在する日付であること。 H04 KCMN1005SE ファイル 

 請求者情報     

１９  利用者番号 請求者情報の利用者番号が指定されていること。 H05 KCMN1004SE ファイル 

２０   請求者情報の利用者番号が 9 桁かつ半角英数字であること。 H05 KCMN1002SE ファイル 

２１ 

ヘ 

ッ 

ダ 

レ 

コ 

ー 

ド 

 法人名/個人事業者名カナ 
請求者情報の法人名/個人事業者名カナがシステムで規定された半角文字

（注１）であること。 
H06 KCMN1002SE ファイル 

注１ 『システム規定半角文字』参照 付録 5-1 
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表２ 一括記録請求ファイルのチェック仕様（３／１０） 

項番 チェック対象 チェック条件 項目番号 エラーコード 出力先 

２２  金融機関コード 請求者情報の金融機関コードが指定されていること。 H07 KCMN1004SE ファイル 

２３   請求者情報の金融機関コードが 4 桁かつ半角数字であること。 H07 KCMN1002SE ファイル 

２４ 
 

金融機関名カナ 
請求者情報の金融機関名カナがシステムで規定された半角文字（注１）

であること。 
H08 KCMN1002SE ファイル 

２５  支店コード 請求者情報の支店コードが指定されていること。 H09 KCMN1004SE ファイル 

２６   請求者情報の支店コードが 3 桁かつ半角数字であること。 H09 KCMN1002SE ファイル 

２７ 
 

支店名カナ 
請求者情報の支店名カナがシステムで規定された半角文字（注１）であ

ること。 
H10 KCMN1002SE ファイル 

２８  預金種目 請求者情報の預金種目が指定されていること。 H11 KCMN1004SE ファイル 

２９   請求者情報の預金種目が半角数字であること。 H11 KCMN1002SE ファイル 

３０ 
 

 
請求者情報の預金種目が普通“1”または当座“2”またはその他“9”で

あること。 
H11 KCMN1005SE ファイル 

３１  口座番号 請求者情報の口座番号が指定されていること。 H12 KCMN1004SE ファイル 

３２ 

ヘ 

ッ 

ダ 

レ 

コ 

ー 

ド 

 
 請求者情報の口座番号が 7 桁かつ半角数字であること。 H12 KCMN1002SE ファイル 

３３   
 請求者情報の口座番号がシステムに登録されていること。 H12 KCMN1013SE ファイル 

注１ 『システム規定半角文字』参照 付録 5-1 
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表２ 一括記録請求ファイルのチェック仕様（４／１０） 

項番 チェック対象 チェック条件 項目番号 エラーコード 出力先 

３４ 口座番号 
依頼者および承認者が請求者情報の口座番号に対する権限を保有し

ていること。 
H12 KCMN1014SE ファイル 

３５  請求者情報の口座番号がファイル内で同一であること。 H12 KCMN1007SE ファイル 

３６ 利用者番号 
請求者情報の利用者番号が、請求者情報の口座番号が属する利用者

番号であること。 
H05 KCMN1015SE ファイル 

３７ 種別コード 

種別コードが発生記録請求（債権者請求方式）“12”の場合、金融機関

および利用者の発生記録債権者請求方式取扱可否が“可”であること。

（注１） 

H02 KCMN1033SE ファイル 

３８ 

ヘ 

ッ 

ダ 

レ 

コ 

ー 

ド 

 
種別コードが発生記録請求（債務者請求方式）“11”の場合、利用者の

債務者利用可否が“可”であること。（注２） 
H02 KCMN1034SE ファイル 

３９ 記録請求日 記録請求日が当日以降かつ当日の 1 ヶ月後以内の日付であること。 H04 KCMN1028SE ファイル 

 取引相手情報     

４０  利用者番号 取引相手情報の利用者番号が指定されていること。 D02 KCMN1004SE ファイル 

４１   取引相手情報の利用者番号が 9 桁かつ半角英数字であること。 D02 KCMN1002SE ファイル 

４２  金融機関コード 取引相手情報の金融機関コードが指定されていること。 D03 KCMN1004SE ファイル 

４３ 

デ
ー
タ
レ
コ
ー
ド 

  取引相手情報の金融機関コードが 4 桁かつ半角数字であること。 D03 KCMN1002SE ファイル 

注１ 金融機関申込および利用者登録時に設定する。 

注２ 利用者登録時に設定する。 
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表２ 一括記録請求ファイルのチェック仕様（５／１０） 

項番 チェック対象 チェック条件 項目番号 エラーコード 出力先 

４４  金融機関名カナ 
取引相手情報の金融機関名カナがシステムで規定された半角文字

（注１）であること。 
D04 KCMN1002SE ファイル 

４５  支店コード 取引相手情報の支店コードが指定されていること。 D05 KCMN1004SE ファイル 

４６   取引相手情報の支店コードが 3 桁かつ半角数字であること。 D05 KCMN1002SE ファイル 

４７  支店名カナ 
取引相手情報の支店名カナがシステムで規定された半角文字（注１）

であること。 
D06 KCMN1002SE ファイル 

４８  預金種目 取引相手情報の預金種目が指定されていること。 D07 KCMN1004SE ファイル 

４９   取引相手情報の預金種目が半角数字であること。 D07 KCMN1002SE ファイル 

５０   
取引相手情報の預金種目が普通“1”または当座“2”またはその他“9”

であること。 
D07 KCMN1005SE ファイル 

５１  

種別コードが譲渡記録請求“20”または分割記録請求“30”の場合、か

つ請求者が金融機関以外の利用者である場合、【共通サービス仕様

－業務（融資：共通２）】の「金融機関譲渡口座宛への譲渡記録請求抑

止有無」で「自行内の譲渡記録請求を認めない」を選択した場合、取

引相手情報に指定された口座が融資譲受口座でないこと。 

D08 KCMN1017SE ファイル 

５２  取引相手情報の口座番号が指定されていること。 D08 KCMN1004SE ファイル 

５３  

口座番号 

取引相手情報の口座番号が 7 桁かつ半角数字であること。 D08 KCMN1002SE ファイル 

５４ 債権金額 債権金額が指定されていること。 D09 KCMN1004SE ファイル 

５５ 

デ 

ー 

タ 

レ 

コ 

ー 

ド 

 債権金額が半角数字であること。 D09 KCMN1002SE ファイル 

注１ 『システム規定半角文字』参照 付録 5-1 
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表２ 一括記録請求ファイルのチェック仕様（６／１０） 

 
項番 チェック対象 チェック条件 項目番号 エラーコード 出力先 

５６ 支払期日 

種別コードが発生記録請求（債務者請求方式）“11”または発生記

録請求（債権者請求方式）“12”の場合、支払期日が指定されてい

ること。 

D10 KCMN1004SE 

ファイル 

 

 

 

５７  

種別コードが発生記録請求（債務者請求方式）“11”または発生記

録請求（債権者請求方式）“12”の場合、支払期日が 8 桁かつ半角

数字であること。 

D10 KCMN1002SE ファイル 

５８  

種別コードが発生記録請求（債務者請求方式）“11”または発生記

録請求（債権者請求方式）“12”の場合、支払期日が実在する日付

であること。 

D10 KCMN1005SE ファイル 

５９  
種別コードが譲渡記録請求“20”または分割記録請求“30”の場

合、支払期日が指定されていないこと。 
D10 KCMN1006SE ファイル 

６０ 譲渡制限有無フラグ 
種別コードが譲渡記録請求“20”または分割記録請求“30”の場

合、譲渡制限有無フラグが指定されていないこと。 
D11 KCMN1006SE ファイル 

６１  譲渡制限有無フラグが半角数字であること。 D11 KCMN1002SE ファイル 

６２ 

デ 

ー 

タ 

レ 

コ 

ー 

ド 

 
譲渡制限有無フラグが制限なし“0”または金融機関のみに制限

“1”であること。 
D11 KCMN1005SE ファイル 
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表２ 一括記録請求ファイルのチェック仕様（７／１０） 

項番 チェック対象 チェック条件 項目番号 エラーコード 出力先 

６３ 記録番号 

種別コードが発生記録請求（債務者請求方式）“11”または発生記録

請求（債権者請求方式）“12”の場合、記録番号が指定されていないこ

と。 

D12 KCMN1006SE ファイル 

６４  
種別コードが譲渡記録請求“20”または分割記録請求“30”の場合、

記録番号が指定されていること。 
D12 KCMN1004SE ファイル 

６５ 

デ
ー
タ
レ
コ
ー
ド 

 
種別コードが譲渡記録請求“20”または分割記録請求“30”の場合、

記録番号が 20 桁かつ半角英数字であること。 
D12 KCMN1002SE ファイル 
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表２ 一括記録請求ファイルのチェック仕様（８／１０） 

項番 チェック対象 チェック条件 項目番号 エラーコード 出力先 

６６ 保証随伴フラグ 

種別コードが発生記録請求（債務者請求方式）“11”または発生記録請

求（債権者請求方式）“12”の場合、保証随伴フラグが指定されていない

こと。 

D13 KCMN1006SE ファイル 

６７  

種別コードが譲渡記録請求“20”または分割記録請求“30”の場合かつ

請求者が金融機関以外の利用者である場合、以下の条件であること。

①【共通サービス仕様-業務】の「利用者からの保証なし譲渡可否（流

動化支援）」で「利用者からの保証なし譲渡を利用しない」を選択した場

合、保証随伴フラグが≪1:有≫であること。 

②【共通サービス仕様-業務】の「利用者からの保証なし譲渡可否（流

動化支援）」で「利用者からの保証なし譲渡を利用する」を選択し、か

つ、【追加機能情報－共通サービス仕様-業務】の「利用者からの保証

なし譲渡可否（流動化支援）詳細」で「通常請求による譲渡記録請求の

み」を選択した場合、保証随伴フラグが≪1:有≫であること。 

D13 KCMN1002SE ファイル 

６８ 保証随伴フラグが半角数字であること。 D13 KCMN1002SE ファイル 

６９ 

デ 

ー 

タ 

レ 

コ 

ー 

ド 

 
保証随伴フラグが無“0”または有“1”であること。 D13 KCMN1005SE ファイル 
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表２ 一括記録請求ファイルのチェック仕様（９／１０） 

項番 チェック対象 チェック条件 項目番号 エラーコード 出力先 

７０ 依頼人 Ref.No. 

数字（0～9）、英大文字（A～Z）と半角括弧、ピリオド、ハイフン（().-）の

いずれかであること。 

左詰め残りは半角スペースであること。 

D14 KCMN1002SE ファイル 

７１ 支払期日 

種別コードが発生記録請求（債務者請求方式）“11”または発生記録請

求（債権者請求方式）“12”の場合、支払期日が以下の範囲内であるこ

と。 

①ヘッダレコードの記録請求日が営業日の場合 

記録請求日の６営業日後＜支払期日≦記録請求日の１０年後の応当

日 

②ヘッダレコードの記録請求日が非営業日の場合 

記録請求日の７営業日後＜支払期日≦記録請求日の１０年後の応当

日 

D10 KCMN1029SE ファイル 

 取引相手情報     

７２  支店コード 
正しい支店コードであること。（金融機関支店情報の支店コードと一致

すること。） 
D05 KCMN1030SE ファイル 

７３ 

デ 

ー 

タ 

レ 

コ 

ー 

ド 

記録番号 
種別コードが譲渡記録請求“20”または分割記録請求“30”の場合、同

一債権に対する請求が競合していないこと。（注１） 
D12 KCMN1016SE ファイル 

注１ 一括記録請求ファイル内の同一債権に対してはチェックしない。 
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表２ 一括記録請求ファイルのチェック仕様（１０／１０） 

項番 チェック対象 チェック条件 項目番号 エラーコード 出力先 

７４ 合計件数 合計件数が指定されていること。 T02 KCMN1004SE ファイル 

７５  合計件数が半角数字であること。 T02 KCMN1002SE ファイル 

７６ 合計金額 合計金額が指定されていること。 T03 KCMN1004SE ファイル 

７７  合計金額が半角数字であること。 T03 KCMN1002SE ファイル 

７８ 合計件数 合計件数がデータレコードの件数の合計と一致すること。 T02 KCMN1009SE ファイル 

７９ 

ト
レ
ー
ラ
レ
コ
ー
ド 

合計金額 合計金額がデータレコードの債権金額の合計と一致すること。 T03 KCMN1010SE ファイル 

８０ ファイル全体 

項番 1～8 および 10～79 のチェックにエラーがないこと。 

【画面出力メッセージ】 

請求ファイルに誤りがあります。エラーファイルをダウンロードしてエラ

ー内容をご確認後、ファイルを修正して再送してください。 

－ KCMN1012Se 画面 
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 利用可能な半角文字を以下に示します。なお、半角文字を入力する場合、Shift-JIS コード文字のうち「JIS X 

0201」規格で制定されているもののみ利用可能となります。 

 

 

 システム規定半角文字 

半角文字 

a A ｱ ﾏ 0 ] 

b B ｲ ﾐ 1 \ 

c C ｳ ﾑ 2 * 

d D ｴ ﾒ 3 ) 

e E ｵ ﾓ 4 ; 

f F ｶ ﾔ 5 - 

g G ｷ ﾕ 6 / 

h H ｸ ﾖ 7 ^ 

i I ｹ ﾗ 8 , 

j J ｺ ﾘ 9 % 

k K ｻ ﾙ ▲（注） _ 

l L ｼ ﾚ ｡ > 

m M ｽ ﾛ ｢ ? 

n N ｾ ﾜ ｣ : 

o O ｿ ｦ ､ # 

p P ﾀ ﾝ ･ @ 

q Q ﾁ ｧ [ ' 

r R ﾂ ｨ . = 

s S ﾃ ｩ < " 

t T ﾄ ｪ ( ﾞ 

u U ﾅ ｫ + ﾟ 

v V ﾆ ｯ ! { 

w W ﾇ ｬ & } 

x X ﾈ ｭ ｰ $ 

y Y ﾉ ｮ ` ~ 

z Z ﾊ  |  

ﾋ  

ﾌ  

ﾍ  

ﾎ  

（注） ▲は半角スペース 

 

 

シシスステテムム規規定定半半角角文文字字  


