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 ログイン後、トップ画面の管理業務タブをクリックしてください。 

 

 

1． 管理業務メニュー画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ※実際に表示される機能はお客様によって異なります。（以下同様） 

 

 

 

 

2． 企業情報管理メニュー画面 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

  

 概要 

 マスターユーザは、複数発生記録請求（画面入力）機能の利用有無、複数譲渡記録請求（画面入

力）機能の利用有無の設定ができます。 

企業情報変更の手順 

 

変更ボタンをクリックしてください。 

 

企業情報管理ボタンをクリックしてくだ

さい。 
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3． 企業情報変更画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4． 企業情報変更確認画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

内容を確認し、企業情報の変更を実行

します。 

 

①承認パスワードを確認し、 

変更の実行ボタンをクリックしてくださ

い。 

 

①承認パスワード《6 桁～12 桁》を入
力してください。 

① 

複数発生記録請求（画面入力）機能の

利用有無、および複数譲渡記録請求（画

面入力）機能の利用有無を選択してくだ

さい。 

 

変更内容の確認へボタンをクリックし

てください。 
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5． 企業情報変更完了画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 企業情報変更の完了となります。 

なお、複数発生記録請求（画面入力）機能の利用、および複数譲渡記録請求（画面入力）機能の

利用を「利用する」を選択した場合は、再ログイン後に適用となります。 

  

 


