
付録 1－1－1 

 
 
 
 
《電子記録債権取引システム》（以下、《中信でんさいサービス》という）は、次の設定を行ってい

ただくとお取引が可能となります。この設定のことを初期設定といいます。 
はじめてご利用になる方は、必ず実施いただく設定となりますので、本書に沿って初期設定を行って

ください。 
 
 
１．《中信でんさいサービス》のお取引を確定するための承認パスワードの設定（確認用承認パスワードと

もいいます。） 

※複数人で《中信でんさいサービス》を利用する場合に、仮登録のみを行う担当者として登録、設定

を行ったユーザは、承認パスワードの設定は不要です。 

 
２．業務取引を行う範囲をしているための業務権限の設定 

※《中信でんさいサービス》は、いくつかの業務に分かれており、業務毎に権限を設定することが可能

です。 

 
 
 
 
《 目次 》       

・マスターユーザの初期設定 ・・・ 付録 1 ‒ 1 - 2 ～ 1 ‒ 1 ‒ 10 

・一般ユーザの作成  ・・・ 付録 1 ‒ 1 - 11 ～ 1 - 1 - 18 

・一般ユーザの初期設定 ・・・ 付録 1 ‒ 1 - 19 ～ 1 - 1 - 22 

・ログアウト    ・・・ 付録 1 ‒ 1 - 22 ～ 1 - 1 - 22 

 

ははじじめめててごご利利用用ににななるる方方へへ「「初初期期設設定定（（電電子子証証明明書書方方式式））」」  
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《中信でんさいサービス》をご利用いただくための初期設定手順を説明します。 
 まずマスターユーザが《中信でんさいサービス》にログインし、ログインパスワード、承認パスワー

ドの設定、業務権限の付与を行います。次に《中信でんさいサービス》を複数名で利用する場合、一般

ユーザの作成・初期設定を行います。 
 
＜マスターユーザの初期設定＞ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

マスターユーザ 

中信ビジネスＷｅｂサービスへログイン 

《
中
信
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ん
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い
サ
ー
ビ
ス
》 

マスターユーザの承認パスワード設定 

マスターユーザの業務権限付与 

《中信でんさいサービス》トップ画面表示 

マスターユーザ 

初期設定の流れ 

中信ビジネスＷｅｂサービスのトップページから「電子記録債権（でんさい）へ」ボタ

《
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信
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ジ
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ス
Ｗ
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ビ
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１．中信ビジネスＷｅｂサービス ログイン画面 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
２．中信ビジネスＷｅｂサービス ログインパスワード入力画面 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

マスターユーザによるログイン 

 
ログイン画面が表示されるので、

ログインパスワードを入力し、 
ログインボタンをクリックして

ください。 

 
電子証明書ログインボタンをクリックしてくだ

さい。 
デジタル証明書の選択画面に表示される証明書

情報を確認のうえ、該当の証明書を選択し

「OK」ボタンをクリックしてください 
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１． 中信ビジネスＷｅｂサービス トップページ画面 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
お知らせ画面が表示されるので、

次へ を選択する。 

次へ を選択すると、「パスワード変更画面」が表示される場合があります。

表示された場合は、「現在のログインパスワード」と「新しいログインパスワ

ード」と「新しい確認用パスワード」を入力し、「実行」ボタンをクリックし

てください。 

「実行」をクリックすると、パスワード変更結果画面が表示されますので、内

容を確認のうえ、「確認」ボタンをクリックしてください。 

 
でんさいｻｰﾋﾞｽへボタンをクリッ

クしてください。 
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１．承認パスワード変更画面 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
承認パスワードの有効期限 

期限が近づくと、ログイン時に承認パスワードの変更を促すメッセージが表示されます。 

その場合は、承認パスワードを変更してください。 

 
「承認パスワード」とは 

承認パスワードは、取引の承認などを行う際に使用するパスワードです。 
 

 

マスターユーザの承認パスワード設定 

ご注意事項 
・承認パスワードは、半角英字・半角数字を必ず１文字以上ずつ含んでください。 
・承認パスワードは、６桁以上で設定してください。 
・承認パスワードは、連続６回入力誤りした場合、パスワードロックがかかり、以後、承認業務を実施す
ることができなくなりますので、忘れないようご注意ください。 

 
中信でんさいサービスへ移動しますので、 

①新しい承認パスワード 

②新しい承認パスワード（再入力） 

を入力し、実行ボタンをクリックしてください。

 
トップへボタンをクリックしてください。 
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１．中信でんさいサービス トップ画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２．管理業務メニュー画面 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
管理業務をクリックしてください。 

《中信でんさいサービス》トップ画面表示 

 
ユーザ情報管理ボタンをクリックしてく
ださい。 
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３．企業ユーザ管理メニュー画面 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

４．ユーザ情報検索 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
変更ボタンをクリックしてください。 

 
検索ボタンをクリックしてください。 
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５．ユーザ情報検索 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

６．ユーザ情報変更画面 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

① 「承認不要業務」は、担当者と承認者の区別がなく、承認の必要がない業務です。 

② 「承認対象業務」は、承認の必要がある業務です。 
ユーザ（あなた）が取引の仮登録を行う場合は、「担当者」をチェックします。 
ユーザ（あなた）が取引の仮登録を承認する場合は、「承認者」をチェックします。 

ユーザに業務権限、口座権限設定しま

す。 

 
変更 ボタンをクリックしてください。 

 
変更内容の確認へボタンをクリックし
てください。 

 
承認対象業務の権限を設定します。 

設定する業務の担当者または承認者

のチェックボックスにチェックを入れて
ください。 

※担当者と承認者の双方に権限を設

定することも可能です。 

 
口座権限リストを設定します。 

設定する口座のチェックボックスにチ
ェックを入れてください。 

 
承認不要業務の権限を設定します。 

設定する業務のチェックボックスにチ
ェックを入れてください。 
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７．ユーザ情報変更確認画面 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

８．ユーザ情報変更完了画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

承認パスワードを入力してください。

 
変更の実行ボタンをクリックしてください。 

 
トップへ戻るボタンをクリックしてください。
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「権限リスト」とは 

「利用」をチェックすると、対象業務に関する取引が行えるようになり、操作に必要なタ

ブやボタンが画面上に表示されます。 

 
 
 

マスターユーザの取引権限を設定した場合 

設定内容を反映させるために、本システムをログアウトして、再度ログインしなおす必

要があります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
システムを 1名で利用する場合 
権限リストがすべて“○”になっており、「口座権限付与リスト」に口座情報が表示されて
いることを確認してください。 

これで、マスターユーザの初期設定は終了です。 

権限リストを反映させるために、一度、ログアウトしてください。ログアウトについては、
「４ ログアウト」を参照してください。 

 
システムを複数名で利用する場合 
続けて、一般ユーザの作成および初期設定を行います。 

 
一般ユーザのみで業務を行う場合 
マスターユーザが直接、取引業務に携わらない場合、一般ユーザにすべての取引権限
を設定すると、一般ユーザがすべての業務を行うことができます。 

◇《中信でんさいサービス》を１名で利用される場合、上記の手順で初期設定は完了です。

◇複数名が利用する場合は、次ページの手順（一般ユーザの作成・初期設定）が必要です。

 

＊《中信でんさいサービス》で一般ユーザの作成・初期設定を行う場合は、まず《中信ビジネス

Ｗｅｂサービス》にて一般ユーザの「利用者情報登録」が必要です。（付録1-2） 

以上で、システムを利用するためのマスターユーザの初期設定は終了です。 
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＜一般ユーザの作成＞ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

一般ユーザ情報の更新方法は、次ページ「一般ユーザ情報の更

新」をご参照ください。 

マスターユーザ 

中信ビジネスＷｅｂサービスへログイン 

《
中
信
で
ん
さ
い
サ
ー
ビ
ス
》 

一般ユーザ情報の更新 

一般ユーザに対する業務権限付与 

《中信でんさいサービス》トップ画面表示 

マスターユーザ 

中信ビジネスＷｅｂサービスのトップページから「でんさいサービスへ」ボタン押下 

《
中
信
ビ
ジ
ネ
ス
Ｗ
ｅ
ｂ
サ
ー
ビ

「利用者情報登録」にて一般ユーザを追加 
追加済みの場合は、「利用者情報変更・削除」にて「サービスの利用権限」の「電子記

録 
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１．管理業務メニュー画面 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
２．企業ユーザ管理メニュー画面 
ユーザ情報管理を実施した場合、ユーザ情報の更新を行ってください。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

一般ユーザ情報の更新 

 
更新ボタンをクリックしてください。 

 
ユーザ情報管理ボタンをクリックし
てください。 
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３．ユーザ情報更新画面 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ユーザ検索条件は入力せずに、そのまま「ユーザ更新の確認へ」ボタンをクリックする。 

クリックすると、ユーザ情報更新確認画面が表示される。 

 
 
 
 
 

 
ユーザ情報を取得するために、 
ユーザ更新の確認へボタンを 
クリックしてください。 
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４．ユーザ情報更新確認画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

５．ユーザ情報更新完了画面 

 

 

 

 
 
                             
                    
 
 
 
 

  

ユーザ情報の反映を確認します。 

承認パスワード 
を入力してください。

 
ユーザ更新の実行ボタンをクリック
してください。 

ユーザ更新の実行をすることで、 
・追加になるユーザのリストです。

内容を確認してください。 

ユーザー情報の更新が完了となります。 

 
続けて、更新したユーザに対して権限の設定を行う

ので、サブメニューエリアのユーザ情報管理をク

リックしてください。 
ユーザの権限設定を行わない場合、登録したユーザ

をご利用できませんので、ご注意ください。 

 

一般ユーザの権限設定方法は、次ページ「一般ユーザの権限設定」をご参照ください。 

ユーザー情報の更新が完了となります。 

 
続けて、更新したユーザに対して権限の設定を行う

ので、サブメニューエリアのユーザ情報管理をク

リックしてください。 
ユーザの権限設定を行わない場合、登録したユーザ

をご利用できませんので、ご注意ください。 
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1． 企業ユーザ管理メニュー画面 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2． ユーザ情報検索画面 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

一般ユーザに対する業務権限付与 

① 
② 

 
変更ボタンをクリックしてくださ
い。 

【ユーザを絞り込みたい場合】 
① ログイン ID（任意） 
（半角 30文字以内／前方一致） 
② ユーザ名（任意） 
（96文字以内／前方一致）※１ 
のどちらかまたは両方を入力してく

ださい。 
※１ ：半角は 96文字以内、全角の入
力も可能で全角1文字は半角の2文字
分となります。 

 
検索ボタンをクリックすると、検索
結果を一覧表示します。 

権限の変更を行うユーザを選択しま

す。 

 
詳細ボタンをクリックすると、対象
のユーザ情報を別ウィンドウで表示

します。 

 
権限を設定する対象ユーザの変更ボ
タンをクリックしてください。 

マスターユーザのみが実施可能です。

 

ユーザー検索条件を入力せず検索ボタンを押すと、全てのユー

ザが表示されます。 
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3． ユーザ情報変更画面 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ユーザに業務権限、口座権限設定し

ます。 

 
承認対象業務の権限を設定します。 
設定する業務の担当者または承認者

のチェックボックスにチェックを
入れてください。 
※担当者と承認者の双方に権限を設

定することも可能です。 

 
口座権限を設定します。 
設定する口座のチェックボックス
にチェックを入れてください。 

 
承認不要業務の権限を設定します。 
設定する業務のチェックボックス
にチェックを入れてください。 

 
変更内容の確認へボタンをクリッ
クしてください。 
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4． 初期承認パスワード設定画面 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5． ユーザ情報変更確認画面 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4．初期承認パスワード設定画面は、
以下の 3つの場合に表示します。 
（1）業務権限に、初めて承認者権
限を設定した場合 
（2）承認パスワードを初期化する
場合 
（3）初めてマスターユーザの権限
設定をした場合 
その他の場合は、5．ユーザ情報変
更確認画面を表示します。

① 
② 

① 

初期承認パスワードを設定します。 

設定したユーザ情報を確認します。 

①初期承認パスワード 
（6桁以上） 
②初期承認パスワード（再入力） 
（6桁以上）を入力してください。 

 
変更内容の確認へボタンをクリック
してください。 

確認用承認パスワード 
を入力してください。 

 
変更の実行ボタンをクリックしてく
ださい。 
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6． ユーザ情報変更完了画面 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

次ページに続きます。 
一般ユーザの初期設定が必要です。 

 

続けて、2件目も実施する場合は、サブメニューエリアの 
ユーザ情報管理をクリックしてください。 

手順は、 1．企業ユーザ管理メニュー画面に遷移するので、同様の手順で行ってください。 

 ユーザの権限設定が完了しました。 
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＜一般ユーザの初期設定＞ 
 
 
 
 
 
 
 
 

中信ビジネスＷｅｂサービスへログイン 

一般ユーザ 

一般ユーザ 《
中
信
で
ん
さ
い
サ
ー
ビ
ス
》 《中信でんさいサービス》トップ画面表示 

一般ユーザの承認パスワード設定 ※付与された業務権限によっては設定が必要です。

《
中
信
ビ
ジ
ネ
ス
Ｗ
ｅ
ｂ
サ
ー
ビ

中信ビジネスＷｅｂサービスのトップページから「でんさいサービス」ボタン押下 



付録 1－1－20 

 
 
１．中信ビジネスＷｅｂサービスのログイン画面 

 
「ログイン」画面が表示されますので、          ボタンをクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

一般ユーザの承認パスワード設定 

 

 電子証明書ログイン ボタンをクリックすると、デジタル証明書（クライアント認証）の選択画

面に表示される証明書情報を確認し、 Ｏ Ｋ  ボタンをクリックしてください。 

電子証明書ｻﾝﾌﾟﾙ「ｗｉｎｄｏｗｓ７」 

電子証明書ｻﾝﾌﾟﾙ「ｗｉｎｄｏｗｓ８．１」 
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２．中信ビジネスＷｅｂサービスのトップページ画面 
  「でんさいサービスへ」ボタンをクリックする。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
３．承認パスワード変更画面 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ご注意事項 
・承認パスワードは、半角英字・半角数字を必ず１文字以上ずつ含んでください。 
・承認パスワードは、６桁以上で設定してください。 
・承認パスワードは、連続６回入力誤りした場合、パスワードロックがかかり、以後、承認業務
を実施することができなくなりますので、忘れないようご注意ください。 

 
中信でんさいサービスへ移動しますので、 
①新しい承認パスワード 
②新しい承認パスワード（再入力） 
を入力し、実行ボタンをクリックしてくださ

い。 

 

 でんさいサービスへ   ボタンを
クリックしてください。 
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４．承認パスワード変更完了画面 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
承認パスワードの有効期限 

期限が近づくと、ログイン時に承認パスワードの変更を促すメッセージが表示されます。 

その場合は、承認パスワードを変更してください。 

 
「承認パスワード」とは 

承認パスワードは、取引の承認などを行う際に使用するパスワードです。 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ログアウト 

 
トップへボタンをクリックしてくだ
さい。 

 
ログアウトボタンをクリックしてください。 
「ログアウトします。よろしいですか？」と表示される

ので、「OK」ボタンをクリックしてください。 
下記の表示となりますので、「×」で閉じてください。


